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Una vez en el asistente seleccione la opcion
Agregar una nueva cuenta de correo y pulse en
Siguiente

Cuentas de correo electrénico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico ¥ los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrénico

(%) Bgreqar una nueva cuenta de carren eleckrdnico;

() ¥er o cambiar cuentas de corren electrdnico existentes

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

|X| () Wer o cambiar libretas de direcciones exiskentes

< fAtras [ Siguiente = ] [ Cerrar ]

A continuacion le aparecerd una ventana en la que debe
de seleccionar el fipo de servidor con el que trabajard la
cuenta.
En nuestro caso seleccionaremos POP3 o IMAP segun lo que
nos interese.
Como ejemplo vamos a configurar una cuenta POP3.
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Cuentas de correo electronico

X

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electrdnico,

() servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener
acceso a carpetas pdblicas y compartiv documentos.,

Conecte con un servidor de correo electrdnico POP3 para descargar el corren,
O map

Conecte con un servidor de correo electrdnico IMAP para descargar el correo
electrdnico v sincronizar |as carpetas de buzdn,

(CIHTTP

Conecte con un servidor de correo electrénico HTTP como Hokmail para
descargar el correo electrdnico y sincronizar las carpetas de buzdn,

() Tipo de servidor adicional
Conecte con obro grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante,

< Afrds H Siguiente = ] [ Cancelar

Rellene fodos los campos de la siguiente imagen de la siguiente manera:

Informacion del usuario
Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un correo.
Direccidn de correo electronico: Su correo electronico

Informacién del servidor
Servidor de correo enfrante: mail.sudominio.com
Servidor de correo saliente (SMTP): mail.sudominio.com
Informacion de inicio de sesion

Nombre de usuario: Escriba la cuenta de correo, user@sudominio.com
Contrasena: La contrasena de su cuenta de correo.

Adicional a esto si deseamos que OUTLOOK recuerde nuestra contrasena podemos seleccionar la
casilla especificada

Una vez llenados todos 1os campos seleccione Mds configuraciones
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Cuentas de correo electrdnico SOLUCIONA

Configuracion de correo electronico de Internet {POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del seryidor

Su nombre: l:l Servidor de correo entrante (POP3): l:l
Direccién de cotrea l:l Servidor de carren saliente (SMTP): l:l

electronico:

Informacion de inicio de sesidn Eobareoptioneasion

Mombre de usuaria: Después de rellenar la informacion de esta p_antalla,_
le recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic
Contrasefia: l:l en el botdn. (Requiere conexion de red)

Recordar conkrasefia

[ Probar configuracion de la cuenta. .. ]

[ Iniciar sesidn utiizando Autenticacion

de contrasefia de sequridad {SPA)

[ < Atras ” Siguien;e>] [ Cancelar

Una vez seleccionado Mds configuraciones aparece
una ventana donde tiene que escoger la pestana
Servidor de Salida

Configuracién de com;:-;;actrénico de Intemnet w1
General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas
Cuenta de correo
Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail”
i| | Otrainformacidn sobre el usuario ]
[ Compariia: .. I
[ Correo electrdnico de respuesta: _- ]
l
N
| i
l [ Aceptar ] [ Cancelar

una vez en la pestana indicada seleccione Mi servidor de
salida (SMTP) requiere autenticacién
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Configuracion de correo electrénico de Intermnet

m Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

[¥]Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién

(@) Utilizar la misma configuradién que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesién utiizando

Mombre de usuario: :_

Contrasefia: | .
[7] Recordar contrasefia

["|Requerir Autenticacidn de contrasefia segura (SPA)

() Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

) )

587 Damos clic en aceptar

Configuracion de correo electronico de Internet

4

De ahi cambiamos a la pestana avanzadas donde en servidor
de enfrada(POP3) deberemos de colocar el numero 110 y en
la opcidn servidor de salida se deberd de colocar el numero

| General || Servidor de salida | Conexién | fvanzadas

Mimeros de puerto del servidor

Servidar de entrada (POP3): Usar predeterminados

[1Este servidor precisa una conexidn cifrada {(S5L)

Servidor de salida (SMTP):

[1Este servidor precisa una conexidn cifrada (55L)

Tiempo de espera del servidor
@ S [ 1 minuto

Entrega

[Dejar una copia de los mensajes en el servidor

Quitar del servidor después dias

Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

E Aceptar J [ Cancelar ]

producird ningun error.

Una vez infroducidos los datos podemos probar la configura-
cion de la cuenta pulsando sobre el botdn que hay para tal
efecto. Si hemos configurado correctamente la cuenta no se



Outlook 2003, Win

SOLUCIONA

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar, Detener

Cerrar

Tareas | Errores |

Tareas Estado ~
\/Establecer conexion de red Completado
" Encontrar servidor de corren salie. .. Complekado
\/Encnntrar servidor de correa entr. .. Completado E |
\/Iniciar sesion en el servidor de car. .. Completado
' Enviar mensaie de correo electron. . Complekado b

Damos click en cerrar y nos mostrara la pantalla de configu-

racion a la cual solo le deberemos de dar click en siguiente

y nos mostrara la pantalla final donde solo daremos click en
finalizar

Cuentas de correo electrinico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga dlic en Finalizar,

< atrds | Finalizar

Con lo anterior hemos terminado de configurar las cuentas
en OUTLOOK 2003
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