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| mico  Enviaryrecbir  Carpeta  Vista  Complementos Buscar a @

Guardar coma

Informacién de cuentas
0y Guardar datos adjuntos

- rolando@soluciona.com.mx
D o 2 POP/SMTP

&R Agregar cuenta
Abrir —_———
ImprimE; s Configuracién de la cuenta

[aIl\ T Th—
Ayuda i adicionales.
Configuracién

2] Opciones delacuenta~
E3 salir

= Limpieza de buzén
f? Administre el tamafie del buzén vaciando los elementes
eliminados y archivande.
Herramientas
de limpieza -

Reglas y alertas

&)\ Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus
mensajes de correo electrénico entrantes y reciba
Administrar actualizaciones cuande se agreguen, cambien o quiten
| reglasyalertas | elementos.

)

En el menu seleccione Archivo, ahi se encuentra en el
menu de la izquierda Informacion y dentro la opcidn de
Agregar cuenta (encerrado en rojo).

pe

Agregar nueva cuenta | ) |

Configuracién automatica de la
Conéctese a otros tipos de servidores,

) Cuenta de correo electrénico

CONFIGURAR MANUALMENTE.......

Su nombre: I = _Jl
Ejemplo: Yolanda sanchez

Direccidn de corteo eleckrdnica: I / |

Ejernpla; yolanda@con%

Contraseria:

Repita la contrasefia;

@ Configurar 1l las opci del servidor o tipos de servidores adicionales

| <avss || siguiente > | [ cancelar

Seleccione la Ultima opcion la de Configurar manualmente.
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-
Agregar nueva cuenta

Elegir servicio

/ CORREQ ELECTROHICO DE INTERHET

© ot

w—

(@ Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y redbir mensajes de correo electrdnico.

(") Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.

7) Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria movil.

Conectar con un servidor del ipo mostrado a continuacién.

Fax Mail Transport

< Afrds |lStgu{a’:be>] [ Cancelar

-

Escoger la primera opciéon, Correo electronico de Intemet.
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Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico fundione,

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
5u nombre: |5u Nombre Completo | Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
- — ——— - recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
| Direcddn de correo electrénico: |user @sudominio. com. mx botén. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracién de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta [Pop3 lz‘

Servidor de correo entrante: :.l.-nail.sudominio.com.mx ; Zlf‘;zzg:os?;ﬂz;ﬁién de la cuenta hadendo dic en

Servidor de correo saliente (SMTP): | mail, sudominio. com.mx Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesién @) Muevo archivo de datos de Outlock

Mombre de usuario: e g (7) Archivo de datos de Outlook existente

Contrasefia: I“:zt":‘l:zt":;:x{ Examirar
| Recordar contrasefia

[~ Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de

[ < Atrds ][ Siguiente>] [ Cancelar ]

< =

Rellene todos los campos de la siguiente manera:
Informacién del usuario

Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un correo.
Direccion de correo electréonico: Su correo electronico, en el ejemplo: user@sudominio.
com
Informacion del servidor

Tipo de Cuenta: POP3.
Servidor de correo entrante; mail.sudominio.com
Servidor de correo saliente (SMTP): mail.sudominio.com

Informacién de inicio de sesién

Nomlbre de usuario: Escriba la cuenta de correo, user@sudominio.com
Contfrasena: La contrasena de su cuenta de correo.

Adicional a esto si deseamos que OUTLOOK recuerde nuestra contrasena podemaos
seleccionar la casilla especificada

Una vez llenados todos los campos seleccione Mds configuraciones
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soLucio Configuracién de correo electrénico de Internet w

General | Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejempla:
"Trabajo” o "Servidor de Micrasoft Mail”
e

i| | Otrainformacidn sobre el usuario L]
i | Compafiia: | |
| Correo electrdnico de respuesta: ! ! L]
i

[ aceptar | [ cancelar |

Una vez seleccionado Mds configuraciones aparece una ven-
tana donde tiene que escoger la pestana Servidor de Salida

Configuracitn de correo electrénico de Internet @

Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

(@ Utilizar la misma configuradién que mi servidor de corren de entrada

() Inidiar sesién utilizando

Mombre de usuario: | |

Contrasefia: | | |

[¥] Recordar contrasefia 1]
["|Requerir Autenticacidn de contrasefia segura (SPA) ]

(7 Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

([ Aceptar ] [ canceler ]

Una vez en la pestana indicada seleccione Mi servidor de
salida (SMTP) requiere autenticacion.
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De ahi cambiamos a la pestanha avanzadas donde en servidor
de entrada(POP3) deberemos de colocar el numero 110y en
la opcion servidor de salida se deberd de colocar el nimero

Outlook 2010, Win

F = ——
Configuracion de correo electrénico de Intermnet

| General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

Ndmeros de puerto del servidor
Servidor de entrada (POP3): 110
[ Este servidor preciTmexio’n cifrada (S5L)
i Servidor de salida (SMTP): _58? . i
! Usar el siguiente tipo de conexion dfrada: N |
i Tiempo de espera del servidor I
Corto ~ ") Largo 10 minutos
1 Entrega
[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor
[7] Quitar del servidor despuds  [14 |2 dias
[T quitar del servidor al eliminar d;a 'Eleﬁeﬁios eliminados'
i

e i |

587

>

Agregar nueva cuenta

&E—_—-

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico fundione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
5u nombre: |5u Nombre Completo | Después de rellenar la informacidn de esta pantalia, le

’ : S o e T recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
Direccidn de correo electrénico: |user @sudominic. com. mx botén. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta [por3 E

; . = | Probar configuracién de la cuenta hadendo dic en
Servidor de correo entrante: j_mail.sudominio.com.mx B SigLﬂenhe
Servidor de correo saliente (SMTP): Email.sudominio.com.mx | Entregar nuevos mensajes a:
Informacion de inicio de sesién (@) Muevo archivo de datos de Outlock
Nombre de usuario: |user @sudominio. com.mx I_;__- Archivo de datos de Outlook ex‘isten?:e
Contrasefia: [ Examinar

Recordar contraseia

[~ Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de
contrasefia sequra (SPA)

Mas configuraciones ...

[ <avss | sguente > | [ cancelr |

Damos clic en aceptar

Habremos regresado a la pantalla anterior daremos clic en
siguiente y comenzara a probar la configuracion de la cuenta
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Configuracidn de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar, [

Dekerer |

Tareas |Errores

Tareas Estado
" Tniciar sesién en el servidar de correo entran. .. Completado
\/Enviar mensaje de correo electrdnico de pru... Completado

Al probar la configuracion de la cuenta mostrara esta ventana
damos click en cerrar y nos mostrara la pantalla final a la cual
solo le delbberemos de dar click en finalizar

Cambiar cuenta de correo electrénica u

iFelicidades!
Ha escrita correctamente toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

! < Akras Ii Finalizar I

Con lo anterior hemos terminado de configurar las cuentas en
OUTLOOK 2010
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