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1. En el menu principal de MS outlook, seleccione
“Herramientas - Configuracién de la cuenta...”.

Configuracién de la cuenta ﬁ

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electrdnico | Archivos de datos I Fuentes RSS I Listas de SharePaint I Calendarios de Internet I Calendarios g * [ |

H” Nueva... S Reparar... @ Cambiar. .. @ Establecer como predeterminado )( Quitar # &

MNombre Tipo

adriana. aguilar @dofiscal.com POP /SMTP (enviar desde esta cuenta de manera pred...

Cambiar

La cuenta de correo electrénico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo electrénico en la siguiente ubicacidn:

Carpetas personales\Bandeja de entrada

en el archivo de datos C:\Users\Rolas\,. . WMicrosoft\Outlook\Outlook. pst

Cerrar

2. Seleccione su cuenta de correo de DOFISCAL.COM dentro
de la lista de cuentas creadas y dé click en CAMBIAR.
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Cambiar cuenta de correo electrénico e e . u

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que |a cuenta de correo electranico fundione.

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: | Después de rellenar |a informacidn de esta pantalla, le
i recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en

el botdn. (Requiere conexidn de red.)

Direccidn de correo electrénico: |nombre.apelido @dofiscal. com'

Informacicn del servidor

I Frobar configuracidn de |a cuenta ... ]

Tipo de cuenta |‘p0p3

Servidor de correo entrante: :W

Servidor de correo saliente (SMTP): i‘maq.dnﬁsﬁme |

Personalizar con sus datos

Informacion de inicio de sesion
Nombre de usuario: IrnumbrE.ape\hdu @duﬁsal.mmi

= ——
|

Eamitraserias renhe | Checar mas configuraciones
Recordar contrasefia
[ Requerir inicio de sesién utlizando Autenticacion de = =
conirasefis segura (SPA)

< Atrds Cancelar

3. Verifigue la direccidn del servidor de correo entrante y sa-
liente, asi como establecer su nombre de usuario idéntico a la
direccion de correo electronico.

r -
Configuracién de correo electrénico de Internet M
General | Servidor de salida | Conexion | Avanzadas
Cuenta de correo
Escriba el nombre por eligue desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail”
inombre.apellido@doﬁsa com
i Otra informacién sobre el usuario
| Compafiia: I I
Correo electrénico de respue | i
click
i
t

[aceptar | [ canceler

4 .Seleccionar “MAS CONFIGURACIONES”
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- Servidor de salida | Conexién | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion
(@) Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

%) Iniciar sesidn utiizando
Mombre de usuario:
onkraseria: |
[V]Recordar contrasefia

" |Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA)

(7 Inidar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Activar

[acepmr] [Cancelar]

5. Verificar la configuracion de la pestana de “Servidor
de Salida” y acftivar la opcion de “Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion”.

Configuracion de correo electronico de Internet u

| General | servidor de salida | Conexién | Avanzadas

NOmeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 Usar predeterminados

[T Este servidor precisa una conexién cifrada (S5L)
Servidor de salida (SMTP): 25

W Usar el siguiente tipo de mnexic‘:\ﬁ'ﬁada: :Ninguno |Z|

Tiempo de espera del servidor
Corto ™ 1 Largo 10 mik(ns

Entrega

[] Dejar una copia de los fensajes en el seryidor
| Quitar del servidor déspugs [ 1p ] dias

[l quitar del servidor al ejminar de 'Elemenths eliminados’

Tiempo largo

Puede ser 25 6 587

[ Aceptar i Cancelar

6. Verificar la configuracion de la pestana de
“Opciones Avanzadas” y activar el tiempo de espera en el
mas largo posible (10 min).

Aceptar en todas las pantallas, cerrar y abrir nuevamente el

outlook. .
ﬂ
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